
Nomor SOP 001/OT.210/I.3/009/2018

Tanggal Pembuatan 3 September 2018

Tanggal Revisi 20 April   2021
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Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. Petunjuk Pelaksanaan Pembinaan Karakter / Mabidama Pedoman Umum Organisasi Kemahasiswaan di Perguruan Tinggi

2. SOP PMB

3. SOP Penyelenggaraan Perkuliahan

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Kepala Pusat Pendidikan Pertanian

 NIP. 1973114 199903 2 002

1. Memiliki kewenangan membina karakter / mabidama.      

BADAN PENGEMBANGAN SDM PERTANIAN

KEMENTERIAN PERTANIAN

SOP PENYIAPAN BAHAN MODEL PEMBINAAN MAHASISWA

Dr. Idha Widi Arsanti, SP, MP

Daftar Presensi Kegiatan mabidama

Laporan   Hasil Kegiatan  mabidama

Jika mahasiswa tidak mengikuti salah satu kegiatan 

pembinaan karakter, maka akan mendapatkan sangsi 

disiplin.

POLITEKNIK PEMBANGUNAN PERTANIAN

3.  Permendikti No 44  Th. 2015 tentang Standar Nasional 

Pendidikan Tinggi

1. Undang undang No 12 Th 2012 tentang pendidikan tinggi  

2. Permentan No 25/Permentan/OT.020/5/2018 Tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pertanian Pembangunan

2. Memiliki kemampuan dalam membina karakter /mabidama

4.  PP Nomor 4 Tahun 2014 tentang penyelengaraan pendidikan 

tinggi dan pengelolaan perguruan tinggi



KETERANGAN

NO. KEGIATAN Wadir III Kabag AAKA
Kasubbag 

KA
Pelaksana Kelengkapan Waktu Output

1 Menugaskan Koordinator  

Administrasi Akademik 

Kemahasiswaan dan Alumni untuk 

menyusun bahan model pembinaan 

mahasiswa

Resume Rapat 

Pimpinan

5 Menit Disposisi, 

Resume Rapat 

Pimpinan

2 Menugaskan Subkoordinator  

Kemahasiswaan dan Alumni untuk 

menyusun bahan model pembinaan 

mahasiswa

Disposisi, 

Resume Rapat 

Pimpinan

5 Menit Disposisi, 

Resume Rapat 

Pimpinan

3 Melaksanakan koordinasi dengan 

pihak terkait dan menugaskan 

Pelaksana untuk menyiapkan bahan 

model pembinaan mahasiswa 

Disposisi, 

Resume Rapat 

Pimpinan

3 Hari Disposisi dan 

Data

Pihak Terkait; 

Brimob, Kwarcab 

Pramuka, TNI, dll

4 Menyiapkan bahan model pembinaan 

mahasiswa

Disposisi dan 

Data

1 Hari Draft Bahan 

Model

5 Memeriksa draft bahan model 

pembinaan mahasiswa

Draft Bahan 

Model

1 Jam Draft Bahan 

Model

6 Memeriksa konsep bahan model 

pembinaan mahasiswa

Draft Bahan 

Model

30 Menit Konsep Bahan 

Model

7 Memeriksa bahan model pembinaan 

mahasiswa

Konsep Bahan 

Model

30 Menit Bahan Model

8 Mendokumentasikan bahan model 

pembinaan mahasiswa

Bahan Model 10 Menit Arsip

4 Hari 2 Jam 20 Menit

PELAKSANA STANDAR BAKU

PENYIAPAN BAHAN MODEL PEMBINAAN MAHASISWA

Waktu

Setuju

Setuju

Setuju

Tolak

Tolak

Tolak
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