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Nama SOP Proses Pengajuan Proposal Penelitian 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanan 

1. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia 
Nomor : 44 tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi. 

2. Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 31 Tahun 2020 
Tentang Statuta Politeknik Pembangunan Pertanian Malang 

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 Tanggal 30 
Januari 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 
Perguruan Tinggi 

4. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor : 14 Tahun 2005 Tentang Guru 
dan Dosen; 

5. Permenpan & RB. No. 46 Tahun 2013 Tentang Perubahan Atas Permenpan & 
RB. No. 17 Tahun 2013 Tentang Jabatan Fungsional Dosen dan Angka 
Kreditnya; 

1. Memiliki SK dosen dan NIDN 
2. Memiliki Proposal Penelitian 
3. Memiliki TIM Penelitian dan PKM 
4. Memiliki integritas 
5. Disiplin dalam tugas 
6. Memiliki aksesbilitas 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 

SOP Proses Pengajuan Proposal Penelitian  1. Personal komputer/laptop 
2. Proposal Penelitian 
3. Target jurnal publisher 
4. TIM jurnal 
5. ATK 

Peringatan Pencatatan dan Data 

Apabila SOP ini tidak ditindaklanjuti, maka mengakibatkan terhambatnya proses 
penelitian 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 



SOP PROSES PEPENGAJUAN PROPOSAL PENELITIAN 

No  Pelaksana  Mutu Baku 

 
Kegiatan 

UPPM Dosen 

Peneliti 

 Tim 

Reviewer 

bagian 

pengadaan 

Syarat/ 

Perlengkap 
an 

Waktu Output 

1. UPPM 

mengumumkan 

tentang  kegiatan 

penelitian melalui 

dosen juruan Program 

Studi, website      

maupun sosialisasi 

langsung kepada 

dosen Polbangtan 

Malang lambat 

seminggu 
sebelum 

pengajuan 

proposal 

penelitian 

       Surat keputusan 

Ketua tentang 

pengumuman 

penelitian 

       
1 

Minggu 

 

2. Dosen mendaftarkan 

proposal penelitian ke 

Polbangtan Malang 

dalam jangka waktu 3 

bulan setelah 

pengumuman 

penelitian dikeluarkan 

oleh Polbangtan 

Malang 
 

        

        

3 Bulan 

 
Proposal 

Penelitian 

3. Proposal akan dinilai 

oleh tim reviewer baik 

secara administratif 

maupun akdemik untuk 

menentukan kelayakan 

proposal penelitian 

paling lambat dua 

minggu setelah 

penutupan/ deadline 

pengumpulan proposal 

penelitian di 

Polbangtan Malang 
 

        

       

 
2 

Minggu 

 

 
Nilai Proposal 

Penelitian 

      

4. Proposal unggulan 

akan  ditentukan 

melalui presentasi di 

hadapan reviewer 

selama beberapa hari 

menyesuaikan jumlah 

proposal penelitian 

unggulan yang masuk 

Polbangtan Malang 
 

       

      

Proposal 

Unggulan terpilih 

      

 



 

 

 

 

Daftar penelitian 

layak nominasi 

Setelah penyerahan hasil 

penelitian, penelitian 

yang dianggap cukup 

layak akan dinominasikan 

dalam konferensi hasil-

hasil peneltian. 

10. 

 

 

Hasil laporan 

penelitian 

Hasil laporan penelitian 

diserahkan di Polbangtan 

Malang pada waktu yang 

telah ditentukan 

9. 

 

 

 

Progress report 

 

 

 

2 kali 

Pada pertengahan 

penelitian akan dilakukan 

monitoring dan 

evaluasi/progres minimal 

dua kali report oleh tim 

dari Polbangtan Malang. 

8. 

Progress report 

penelitian, hasil 

penelitian 

4-6 bulan 
Dosen melakukan 
penelitian 

7. 

MoU dan pakta 

integritas 

1 

Minggu 

Peneliti diminta untuk 

menandatangani MoU 

dan pakta integritas 

6. 

 

 

 

Pengumuman 

penerimaan 

penelitian 

 

 

 

1 

minggu 

Proposal penelitian 

diterima yang akan 

diumumkan melalui 

website dan surat- 

menyurat ke calon 

peneliti paling lambat 

seminggu setelah 

dikeluarkannya SK 

Penerimaan proposal 

5. 


