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POLITEKNIK PERTANIAN STPP MALANG

Nama SOP

ljin Bermalam (IB)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem
Pendidikan

2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
Tinggi

3. Peraturan Menteri Pertanian No.
43/PERMENTAN/OT.101/9/2015

4. Peraturan Menteri Pertanian No.
31/PERMENTAN/SM.220/8/2020

5. SK Peraturan Kepala Badan Penyuluhan Dan Pengembangan
SDM Pertanian Nomor 176/Kpts/SM.220/1/2018 Tentang Tata
Kehidupan Kampus Pendidikan Vokasi Lingkup Kementerian
Pertanian

ASN yang memenubhi syarat
Dokter/Tenaga Medis

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Internal

2. Mahasiswa

3. SOP Kedatangan Mahasiswa
4. SOP Kepulangan Mahasiswa
5. SOP Konsumsi Mahasiswa

1. Form Perijinan
2. Surat ljin

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila SOP Perijinan Bermalam tidak berjalan maka tidak akan
tertelusur keberadaan mahasiswa yang meninggalkan asrama

2. Pelatih yang ditunjuk merupakan Anggota TNI yang memiliki
kualifikasi sesuai bidang

Arsip Hardfile




WADIR Kanit Staff Mutu Baku
No. Kegi BAAK Mahasi K
° eglatan (Ml Asrama Asrama/Pelatih ahasiswa Kelengkapan Waktu Output eterangan
Mahasiwa Memo/Laporan Mahasiswa
1 | Menyampaikan ljin < Memulai p 5 menit mengajukan
. laporan lisan
bermalam ke Kanit perijinan
Staf menyiapkan Ya
2 | Blanko ljin —l Blanko, ATK 15 menit Blanko IB
Bermalam (IB) idak
Staf menyiapkan I_ > . Surat ljin
3 Surat Bermalam (IB) $ Surat [B 20 menit Bermalam
Staf Validasi Surat _I Surat IB
4 <= IB 1 i
IB : Surat 0 menit Terferifikasi
Mahasiswa
Mahasiswa ljin —— . Di ijinkan
5 Bermalam : Surat IB 10 menit Untuk
I bermalam
fM ipk _l 1B
6 Sta ?ngarsm an Selesai - Edaran/pengumuman | 10 menit Sura.t
Surat ljin Bermalam Terarsipkan




